Pracovní posudek

Vendula Šmajdalová pracovala ve firmě Slanina s.r.o. se sídlem v Brně od 1. 4. 2011 do 31. 10. 2013, kdy její pracovní poměr byl ukončen dohodou.
Paní Vendula Šmajdalová vykonávala práci na pozici sekretářky. Hlavní náplní její práce bylo vyřizování emailové korespondence, vedení kanceláře po administrativní stránce, obsluha kancelářské techniky, dohled nad dodržováním termínů, péče o návštěvy a podobně.
Svou práci vykonávala velmi svědomitě a s dodržováním všech příslušných termínů. Bez problémů spolupracovala s již zaběhlým týmem. Kladné ohodnocení si zaslouží především její iniciativa, kdy díky několika jejím nápadům byl vylepšen hladký chod celé kanceláře. Nedostatkem zaměstnankyně byly občasné pozdní příchody.

Pracovní posudek se vydává na žádost zaměstnankyně.
V Brně dne 18. 11. 2013
Jiřina Cimrmanová
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