(vaše adresa)

(e-mail, telefon)

(Název a adresa potenciálního zaměstnavatele)

                                                                                                             Dne ……………………
Vážená paní, vážený pane,
Zaujala mne vaše nabídka práce na pozici …………………. zveřejněná dne ……………………. na serveru …………………. . Mohu Vám nabídnout své několikaleté bohaté zkušenosti získané odborným vzděláním a praxí v oblasti……………………. a výbornou znalost ………………… jazyka. Jak se můžete přesvědčit v přiloženém životopisu, splňuji veškeré Vámi kladené požadavky. 
V případě dotazů mne kdykoli kontaktujte na níže uvedeném telefonním čísle nebo e-mailu. Vše ostatní rád(a) zodpovím na případné osobní schůzce.
S pozdravem

(váš podpis)

